GESTIONNAIRE DES
RESSOURCES HUMAINES

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

[ Du Février au 11 Mai 2023 ] : ONG JIGI
Poste : Assistante Marketing Social et Animatrice Intérimaire sur le Programme MPHDPSI

Principales réalisations :

76 7158 14 /69 61 86 28 = Vendre, sensibiliser et enquéter autour du produit PF et AQUATABS dans les points de vente,
centres de santé, ménages, communes, associations et tontines a travers les séances de
MALIENNE causeries

Collecter les informations et renseigner la tablette

Organiser les activités

Rédiger les rapports d'activités (hebdomadaire et mensuel)
Participer aux sessions de formation

Assurer le secrétariat en collaboration avec le Directeur Exécutive

09/01/1995 A BAMAKO

[ D'octobre 2022 & Janvier 2023 ] : ONG JIGI
Poste : Stagiaire Animatrice sur le Programme MPHDPSI

Principales réalisations

= Sensibiliser, vendre et enquéter autour du produit PF, AQUATABS dans les centres de
santé, les ménages, communes, associations, tontines et les points de vente

= Collecter les informations et renseigner la tablette

Theme : L'IMPACT DE LA = Assistance des promotrices
PANDEMIE SUR L'EMPLOI AU
MALI (2022)

Theme : GENDER INNOVATION [2021 - 2022 ] : Arc en Ciel Nettoyage
DE L'ONG SOS VILLAGES Poste : Assistante Administrative et Financiére

D'’ENFANTS (2023
( ) Principales réalisations

= Administration du Personnel

: : = Gestion du Recrutement
Word, Excel, PowerPoint, Microsoft . . o
Office, Outlook DHIS2, niveau élevé = Gestion du Marketing et de la Communication

= Calcul du Salaire des Employés

Logiciel Sage Paie : niveau passable

[ 2020 ] : Banque Internationale pour le Mali ( BIM sa)
Poste : Stagiaire Chargé (e) Clientéle

Principales réalisations
e Accueillir la clientele

Renseigner et guider la clientéle
Remplir les chéques

Faire la photocopie

Ouvrir les comptes

Donner aux clients I'état de leur compte

[2018]: Orange Mali sa
Poste : Stagiaire Ressources Humaines

Principales réalisations
Page 1 sur 2




REFERENCES

Mme Adam SOW -
Superviseur du Programme
MPHDPSI a 'ONG JIGI

Tel: +223 76481634

Mail :

Mr Mamadou COULIBALY -
Cadre  Administratif — au
Service Administration du
Personnel de Orange Mali
sa

Tel : +223 76299620

Mail :

Mr Ibrahima
Falaye KEITA -
Responsable
Ressources

Humaines de la

Sotelma sa
Tel : +223 66702037
Mail :

= Accueil des visiteurs et administration du personnel
= Répondre aux courriers et aux appels téléphoniques
= Calcul du Pointage des Employés et de I'indemnité des stagiaires

[2017] : Sotelma sa

Poste : Stagiaire Ressources Humaines

Principales réalisations
= Gestion d'd’Administration et Evaluation du Personnel
= Gestion de la formation et du recrutement

= Gestion des carriéres et de la mobilité

EXPERIENCE EXTRA PROFESSIONNELLE

+ 2022 & Aujourd’hui : Association DJIGUI TOUGOU
Poste : Assistante bénévole

Principales réalisations
= Assistance dans les activités menées par I'association

CURSUS SCOLAIRE

+ 2014 - 2017 : Licence en Gestion des Ressources Humaines

Université : Institut Universitaire de Gestion (IUG de Bamako)
Baccalauréat
Lycée Tigana Daliba Bamako (Mali)

* 2014 ..

AUTRES FORMATIONS

e Aot a Septembre 2022 : Formation sur 'Employabilité des Jeunes dans le Cadre de la mise
en ceuvre du Programme « THE NEXT ECONOMY » d'SOS VILLAGES D'ENFANTS

e Septembre 2021 : Formation en Chef de Projet / Assistant Chef de Projet / Coordinateur Projet
a 'ONG AMSODE (Association Malienne pour la Solidarité et le Développement)

e Avril 2019 : Formation en Compétences et Qualités d’une Bonne Assistante a EXPERT LABS MALI

e Aouta Septembre 2019 : Formation en Didactiques des Disciplines / Niveau 1 : Généraliste
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